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Pendahuluan

Panduan Aplikasi ini merupakan panduan aplikasi Pendaftaran LPK Portal
SIMPTN (Sistem Informasi Manajemen Perlindungan Konsumen dan Tertib Niaga)
yang telah terintegrasi dengan portal OSS (online Single Submission). Pada Versi
ini pendaftaran LPK sebagai perizinan berusaha penunjang Kegiatan Usaha (UMKU)
sudah dapat dilakukan dengan Single Sign On (SSO) melalui website OSS (dibatasi
untuk pengajuan LPK Baru bagi LPK swasta saja), sementara untuk pengajuan
pendaftaran baru bagi LPK pemerintah/perubahan ruang lingkup LPK/ Pendaftaran
ulang LPK masih menggunakan mekanisme sebelumnya yaitu login langsung melalui
https://simpktn.kemendag.go.id/.

Aplikasi Pendaftaran Lembaga Penilaian Kesesuaian (LPK) milik Kementerian
Perdagangan, merupakan Aplikasi pengajuan permohonan pendaftaran Lembaga
Sertifikasi Produk (LSPro) yang akan melakukan penerbitan Sertifikat Produk Tanda
SNI (SPPT-SNI) untuk produk yang telah dibelakukan SNI secara wajib berdasarkan
Ketentuan dalam ketentuan Peraturan Menteri Perdagangan Nomor 26 Tahun 2021
tentang Penetapan Standar Kegiatan Usaha dan Produk Pada Penyelenggaraan
Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Sektor Perdagangan.

Tujuan dan Manfaat
Tujuan Penerapan Aplikasi Pendaftaran Lembaga Penilaian Kesesuaian (LPK)
secara online adalah sebagai berikut:
> Dapat diakses kapan saja dan dimana saja oleh user.
» Memudahkan document tracking terhadap seluruh pengajuan pendaftaran LPK
maupun laporan kegiatan Sertifikasi yang dilakukan oleh LPK.

> Mengurangi penggunaan kertas (paperless).
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> Memudahkan dalam monitoring dan pembinaan terhadap LPK terdaftar

> Database permohonan registrasi barang lengkap.

Manfaat Penerapan Aplikasi LPK sebagai berikut:
> Pelayananyang Efisiensi, fleksibel, dan praktis

> Memastikan validitas, akurasi dan kehandalan dokumen SPPT-SNI yang
digunakan pelaku usaha dalam pendaftaran Nomor Pendaftaran Barang (NPB)
karena data berasal dari pelaporan LPK penerbit (data teritegrasi).

> Meningkatkan transparansi untuk menghilangkan penyalahgunaan
wewenang dan kemungkinan praktik gratifikasi dengan peniadaan pelayanan
tatap muka.

» Meningkatkan informasi publik mengenai nama LPK terdaftar dan ruang

lingkup produk yang dimiliki
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Pengertian Aplikasi
Aplikasi LPK merupakan aplikasi pendaftaran LPK sekaligus menyediakan

database laporan penerbitan, perpanjangan, perubahan, pembekuan, pengaktifan,
dan/atau pencabutan SPPT SNI secara Elektronik milik Kementerian Perdagangan
Republik Indonesia yang dapat dilakukan secara online dan telah terintegrasi dengan
aplikasi NPB di Portal SIMPKTN.

Login Aplikasi
A. Login bagi Pendaftaran LPK baru bagi LPK Swasta

KEMENTERIAN
PERDAGANGAN
REPUBLIK INDONESIA

——

EMBAGA PENILAIAN KESESUAIAN P ———8)
SCROLL 15| DESKRIPSI KEGIATAN KETIK PADA eTOMBOLI(BlfiIQI(lJ “AJUKAN PERIZINAN
E KEBAWAH USAHA dengan "SELURUH" PENCARIAN: BERUSAHA UMKU"

e —

KLIK
TOMBOL
“LANJUT" Y KLIK TOMBOL HIJAU @

[ —re "PEMENUHAN PERSYARATAN
e PB UMKU DI SISTEM K/L"

KLIK MENU KLIK NOMOR URUT
“TRACKING" @ LALU PILIH AKSI:

BUATPERMOHONAN BARU

1. Buka Halaman OSS dengan mengetik alamat https://o0ss.go.id/, akan menampilkan
Halaman berikut:
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© 08~ Sistem Perizinan Berusab X o - o X
€ > C & osgod e B8
@D v DAFTAR MASUK
% @SS BERANDA INFORMASI v RECULASI PANDUAN KONTAK v Pencaria Q
¥
% Dengan Undang-Undang Cipta Kerja
akan memudahkan masyarakat,
4 khususnya Usaha Mikro Kecil
Regulasi yang tumpang tindih 1 ks Widtodo
dan prosedur rumit dipangkas Presiden Republik Indonesia
e o
AJUKAN PERIZINAN USAHA S AJUKAN PERIZINAN USAHA
R MIKRO & KECIL 7°: MENENGAH & BESAR ‘@’
() vioeo &) MASUK SEBAGAI
vaon ¥ OSS KEMENTERIAN DAN LEMBAGA
v Oss " e
e
M-’:%uml Perizinan HAK AKSES DPMPTSP i
o Berusaha NON USAHA MIKRO DAN KECIL
ps//ui-lognoss goicogin Frivivat ik Y casmas seasn

2. Klik menu “MASUK"” yang berada di pojok kanan atas atau tombol biru “MASUK
SEKARANG” yang muncul pada pop up layar seperti dibawah

= O @ nttps//ossgoid a % = @& &8

@ renn ST Am ey te'\:::mamlhkw Hak A‘l:sr:sudan NIE: i Sistem 0SS 11, MASUK SEKARANG.

Penyelenggaraan Perizinan Berusaha Berbasis Risiko malalui Sistem Online Sing! ion [055) merupakan
Undang-Undsng Nemer Tl Tahun 2020 Tentang Cipta Kerje,

0SS Berbasis Risiko wajib digunakan oleh Pelaku Usaha, Kementerian/Lembaga, Pemerintah Daerah, Administrator Kawasan
Exanemi Khusus (KEK), dan Badan Kawazan Bebas Pelabuhan 0

Berdssarkan Peraturan Pernerintsh Nomor § Tahun 2021 terdapst 1702 kegiatan ussha yang terdiil stas 1349 Kiasifiasi Baku
Lapangan Usaha Indenesia (KBLI yang sudah dilmplementasikan dalam Sistem OSS Berbasis Risike.

3. kemudian masukkan Username dan Password OSS di Form Login

e - o x

© 1ogn-oss x o+
« C @ urkginesgaiiogin B BM»WNQ:

@ g ks sy i itk ok At Sistom OS5 11, ko sk epggunsdan s s o sy e Anda

KEMENTERIAN INVESTASUE K551

4. tampilan setelah login OSS adalah sebagai berikut
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[——
cans caannc consurs IS

W OSS () Cmmmm (T T () e
.

@ PENTING! Anda sudah dapat melihat. mengunduh. dan mencetak dokumen 1zin Komerstal atau Operasional yang telah bertaku ofektif
pada OSS 11 Silakan kiik di sini

@ Anda dapat melihat seluruh KBLI yang diajukan pada OSS 11, namun yang tercantum dalam cetakan NIB adalah KBLI yang perizinan
berusahanya telah berlaku efektif pada OSS 11. Jika dibutuhkan, Anda dapat memproses perizinan berusaha berbasis risiko untuk KBLI
yang belum berlaku efektif dengan membuka menu Perizinan Berusaha dan kiik Pengembangan

NIB Sertifikat 1zin
Standar

W OSS () CERNENTE) SR Ee) (R CYe Cm

PERMOHONAN PERIZINAN BERUSAHA UMKLU (PB-UMKU)

DAFTAR KEGIATAN USAHA UNTUK MENUNJANG KEGIATAN USAHA

Menteri Perdagangan 20 Oktober 2021 zin Terbit Tolah terverifikasi

Menteri Perdagangan 22 Oktober 2021 zin Terbit Telah terverifikasi

Menterl Perdagangan 22 Oktober 2021 2in Bolum Terbit Belurr

6. Pada menu Pencarian Perizinan Berusaha UMKU yang akan diajukan, pilih KBLI yang
akan diajukan LPK (sesuai lokasi yang dipilih) lalu klik Tombol Hijau

Proses Perizi Berusaha UMKLU o
Proses Perizinan Berusaha

Direktorat Jendral Perlindungan Konsumen dan Tertib Niaga (Aplikasi LPK) _



User Manual Rahasia Aplikasi LPK

Selamat datang. 5
SAPTA DAYA MANDIR! A
W OSS EN I NI .
B | e

Tinglat

Skala -
No M
KBU Lokasi Usaha Data Usaha Risiko Perizinan UMKU Status
Jumlah Tenaga Kerja
Indonesia: 7
Pembelian dan
atangan T
Alamat: JL Derf\atangan anah:Rp
¢ 1.000.000.000
KARYA NO.123 -.
Kelurahan Bangunan Gedung : Rp
200.000.000
Jagakarsa .
5 Mesin/Peralatan Dalam
Kecamatan Nagert: Ro.0 Usalia Marahiaat Perizinan Berusaha
L o Sskaca Mot Wt By Mik Tirggi UMK
KabKota:Kota por: Rp n9g diajukan
Adm. Jakarta .
Selatan Investasi Lain-Lain : Rp
Provinsi : DKI E0000.000
Ja:d”e‘ Modal Kerja 3 Bulan : Rp N
1350.000.000
Total Nilai Investasi : Rp
1450.000.000
Luas Lahan : 670.0000 M:
Jumlah Tenaga Kerja
Indonesia: 20
e ﬂ buat janji
Pembelian dan - Konsultast
Alamat Pematangan Tanah: Rp 0 @
tambak Banaunan Geduna:Ro O |

7. Akan munculan Tampilan seperti dibawah, lalu klik tombol biru AJUKAN
PERIZINAN BERUSAHA UMKU AJukan Perizinan Barusaha UMKLU

W OSS [ e o
- vt s

PERMOHONAN PERIZINAN BERUSAHA UMKU (PB-UMKU)

DAFTAR KEGIATAN USAHA UNTUK MENUNJANG KEGIATAN USAHA

No Nama Perizinan UMKU Tego Status kzin Status Permohonan
Kewenangan
Pengajuan

=5
% KEMENTERIAN INVESTASI/BKPM Sistemn Perizinan Berusaha Terintegrasi Secara Elektronik a @ (i ot
Kontak kami:

8. Lalu scroll layar kebawah maka akan muncul pertanyaan "APAKAH ANDA
MEMERLUKAN PERIZINAN BERUSAHA UMKU LAINNYA?” silahkan pilih jawaban
YA
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w @SS BERANDA PERIZINAN BERUSAHA Vv PB-UMKU vV FASILITAS v PENGADUAN
e

PERMOHONAN PERIZINAN BERUSAHA UMKU (PB-UMKU)

FORMULIR PERIZINAN BERUSAHA UMKU

Silakan pilih Perizinan Berusaha UMKU yang akan diajukan:

@ Tidak ada izin tersedia. Silakan memilih pilihan lain

buat janji
. Konsultast
Tidak

9. Scroll kebawah lalu pada kolom pencarian (tanda kaca pembesar) Ketik “Lembaga
Penilaian Kesesuaian” sehingga akan muncul opsi Lembaga Penilaian
Kesesuaian pada layar

\ OSS TS I Cr N T O
B e
Apakah Anda memerlukan Perizinan Berusaha UMKU
- Ya
nn
Silakan lihat daftar lengkap PB-UMKU di sini
[ e o o o 1
1 Q. Nomor Pendaftaran Barang 4 1
1 1
L o o e e e e e et e R
C:' mor Pendaftaran N
QO Nomr E:M":s&. Barang (NPE
Halaman 1 Dari 1

buat Jan)i

10. Pilih satu bullet bertuliskan Lembaga Penilaian Kesesuaian

W OSS [ e [ Ty py) Cry p
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11. Pada Deskripsi Kegiatan Usaha, pilih “SELURUH”

w @SS BERANDA PERIZINAN BERUSAHA Vv PB-UMKU Vv PELAPORAN Vv FASIUTAS Vv
f g —

PERMOHONAN PERIZINAN BERUSAHA UMKU (PB-UMKU)

FORMULIR PERIZINAN BERUSAHA UMKU

Silakan pilih Perizinan Berusaha UMKU yang akan diajukan:

Apakah Anda memerlukan Perizinan Berusaha UMKU
ainnya? Ya -
@® Nor \daftaran Barang (NPB)
e il kbl "
1
1 Kripsi K 1 I .
1 1 I
e -
seluruh
buat janyi
Persyaratan Nomor Pendaftaran Barang (NPB) = @ hematon

12. Setelah itu, klik tombol biru “Lanjut”

[€ ossreA X @ bsbindustrial park longitude anc X | +

¢ (e perizinan-stg.0ss.go.id

Y OSS  (m e

Q_ Nomor Pendaftaran Barang X

@ Nomor Pendaftaran Barang (NPB)

(O Nomor Pendaftaran Barang (NPB)

Halaman 1 Dari1

T

buat fanji

. ® Konsulrtas!

13. Klik menu pada Nomor Pendaftaran

yang akan diajukan sehingga akan diteruskan ke Halaman Aplikasi SIMPKTN
(pastikan kode izin/ID izin dicatat)

Note: Pencatatan ID izin penting untuk memudahkan dalam pencetakan NPB yang
akan diterbitkan atau apabila ada kendala dalam pengajuan.
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47998 n A v X

W OSS | (TN S RN () L) ()

1D Izin: 1-202110221516586883849

Nomor Pendaftaran Barang (NPB)
Kode izin J DeSRIpS! Regiatan Usana: Serurun Menteri Perdagangan 26 Oktober 2021 Izin Belum Terbit Belum Diproses
|
harap dicatat ——
@nwmnmumm

endaftaran Barang (NPB)
egiatan Usaha: Seluruh Menteri Perdagangan 22 Oktober 2021 |zin Belum Terbit Belum Diproses
1D Izin: 1-202110221446433846826

buat Janjl

L] konsultasl
Kontak kami: ®
JI. Jenderal Gatot Subroto No.44, Jakarta 12190 n i ﬂ e 'd
x. ontak@oss.00.

ﬁ KEMENTERIAN INVESTASI/BKPM Sistem Perizinan Berusaha Terintegrasi Secara Elektronik

14. Maka sistem OSS secara otomatis akan mengarahkan ke tampilan dashbord
https://simpktn.kemendag.go.id/, akan menampilkan Halaman berikut dan melakukan
sign on/login otomatis. Harap tunggu hingga proses login berhasil.

Loading

o

15. Setelah proses otomatisasi login, maka akan masuk ke halaman Beranda Aplikasi
LPK sebagai berikut:
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DJPKTN %

) Beande

Q Tacing

-

fl Logout  Seen/ Pengaduan

Vigkcome pelakuusaha

Selamat Datang xyz # [ Beande
DATA PERUSAHAAN FORM PENGAJUAN PERMOHONAN
hitps:/fww.ossgoid Dot
- Layanen
HB
Jenis Permchanen
BINB
gl Pesubahan NB Buat Permohonzn
Hama Penszhezn (V. TESTHASL MGRASI
MamaPenanggungJab  © Buci Seiaman
Jabsan Penanggung lawab : DIREKTUR STATISTIK 2021
lamat Pesusshazn © . Jend. GaotSubrots N, 4 Kel. Seayan,Kec. Kebycran Bery KDTA ADMLJAKARTA SELATAN, Prov DK AKARTR
Diaft Permahonan (]
TpPe " s250e
Pemahonan Diptoses
Emal Py tetbudi@madinator.com
Permahonan Diterbitkan (<]
DATA PENGGUNA
He. entas SIS \

16. Pada halaman Beranda, pilih menu
seperti berikut, klik pada Nomor dan Pilih Aksi “Buat Permohonan Pendaftaran LPK

Baru”

Portal Aplikasi PKTN

Q, Tracking

, kemudian akan

muncul halaman

FORM PENCAF

RIAN

DATA PERMOF

No
]

8.9
SA

TAM

81
SA
TAM,

Catatan:

e,

{ONAN

Pilih Aksi

Permohonan

Jenis Permohonan : Baru

No Permohonan :
Tgl Permahonan : 26-10-2021
Waktu Input : 26-10-2021 13:10:11

Jenis Permohonan : Baru
IRI
AN HARAPAN BARL 332
) Jenis Permohonan : Baru
IRI No Permohonan : 8002/NPB/2021
AN HARAPAN BAR R32 Tgl Permohonan : 26-10-2021

Layanan / Perizinan

Nomor Pendaftaran Barang (NPB)
No fzin

Tgl Izin

Tl Akhir

Status Dok : Draft Permohonan

Manual Kartu Garansi
No fzin : PN
Tg! Izin : 25 Oktober 2021

Status Dok : Persetujuan

NPE Dalam Negeri
Nolzin:* 18-1
Tgl lzin : 26 Oktober 2021

Keterangan

Produsen

SERTIF/MNANK/210kt
Mainan Anak
susan

Status
Proses

Draft dari
Pengajuan

0ss

Diterbitkan

Diterbitkan

Aksi

Q

Jika “Draft dari Pengajuan OSS” tidak muncul pada menu tracking SIMPKTN,
mohon dapat melakukan refresh secara berkala halaman TRACKING karena biasanya
terdapat antrian pada gateway OSS. Jika > 2jam tidak muncul juga di SIMPKTN maka
umumnya terjadi kegagalan pengiriman draft oleh OSS. Silahkan lakukan ulang
proses pengajuan dari awal klik PB Umku.

Direktorat Jendral Perlindungan Konsumen dan Tertib Niaga (Aplikasi LPK) [}
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17. Silahkan lanjutkan proses pengisian data dan upload di SIMPKTN. Silahkan klik tautan
berikut untuk panduan berikutnya Pendaftaran Baru LPK

B. Login bagi Pendaftaran LPK baru bagi LPK Pemerintah/ pengajuan Perubahan

Ruang Lingkup/ Pendaftaran Ulang LPK

Langkah-langkah untuk mengakses halaman utama aplikasi LPK sebagai berikut:

1. Buka portal SIMPKTN (direkomendasikan menggunakan browser Mozilla

firefox) dengan alamat http://simpktn. kemendag go |d/
, SIMPKTN . BN

Sistem Informasi Manajemen Perlindungan
Konsumen dan Tertib Niaga

BERANDA  INFORMASI LAYANAN~  REGULASI  LACAK DOKUMEN  PENDAFTARAN HAKAKSES LPK  TANYAJAWAB  PORTAL NASIONAL PK

LAYANAN KONSUMEN  INATRIMS

PORTAL PKTN

Mewujudkan suatu pemerintahan yang baik (good government
governance) dengan memberikan pelayanan publik yang cepat, tepat

dan efisien

2. Kllk tombol Menu “MASUK LPK"

Untuk LPK Swasta Baru maka tampilan menu login adalah:

Hi, Welcome Back £
[ & T\
Eﬁ( !‘\'} » 0 SSO Perizinan Kemendag Terintegrasi OSS
f ‘ « § A \ S S 4 Mohon gunakan Hak Akses OSS untuk masuk
-— ) \ PERIZINA
\ Username / Email *

o )
A

Password

7777 e
Ya P4 —

) Masuk Akun

Untuk LPK Pemerintah menu login akan menampilkan Halaman berikut:

Direktorat Jendral Perlindungan Konsumen dan Tertib Niaga (Aplikasi LPK)
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Hw

6.

KEMENTERIA!
PERDAGANGAN

REPUBLIK INDOMESIA

ACEH BARAT DAYA
SIM

LPKLOGIN

Masukkan Username dan Password pada Form Login
Masukkan kode Captcha sesuai dengan yang ditampilkan pada gambar

Klik . , akan menampilkan halaman Beranda Aplikasi
LPK sebagai berikut:

DJPKT! 2 o T g Selamat datang, userlpk13_4

[ Beranda  [# Profile LPK Terdaftar  [# Pendaftaran LPK  [# Pelaporan Sertifikat  [# Manajemen Sertifikat [ Manajemen Hak Akses

Selamat Datang, LPK TEST TIGABELAS_EMPAT # / Beranda
DATA PERUSAHAAN STATISTIK 2019

NPWP : 31111.111.1-111.439 Draft Pelaporan SPPT SNI [0 ]
Nama Perusahaan : LPK TEST TIGABELAS_EMPAT SPPT SNI Dilaporkan [ 100 ]
Status LPK : BELUM TERDAFTAR SPPT SNI Dibekukan

Alamat : Jakarta SPPT SN Dicabut o

Telp : 021

Email : 022

SHORTCUT MENU

KOORDINATOR PERUSAHAAN | B Pendaftaran LPK H A Status LPK H B Penerbitan Sertifikat DN J
| B Penerbitan Sertifikat LN H B Manajemen Sertifikat
No. KTP : 321
Nama : LSPro Percobaan Tigabelas_EMPAT
Alamat : Jakarta
Telp : 021
Email : gung.agung@gmail.com

Silahkan klik menu PENDAFTARAN LPK lanjutkan proses untuk pengajuan
Pendaftaran Baru LPK atau Pendaftaran Ulang atau Perubahan atau
Penambahan Ruang Lingkup

Direktorat Jendral Perlindungan Konsumen dan Tertib Niaga (Aplikasi LPK) [k}
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Pendaftaran Hak Akses
A. Pendaftaran Hak Akses LPK Swasta

Hak Akses LPK Swasta menggunakan hak akses saat pengajuan NIB di OSS.

B. Pendaftaran Hak Akses LPK Pemerintah

1. Pada Beranda portal SIMPKTN, Klik Menu PENDAFTARAN HAK AKSES LPK
‘TN 5P AT
SIMPKTN A ' &

Sistem Informasi Manajemen Perlindungan f y .‘ ; d N 3P .
Konsumen dan Tertib Niaga o 4 ( 4 : @Y Y

MW

LAYANAN KONSUMEN  INATRIMS

2. Isikan data-data sesuai dengan lengkap, lalu klik tombol daftar

PENDAFTARAN HAK AKSES LPK

Form Pendaftaran

ik disini untuk membuat hak akses sebagai pelaku usaha.

 ama panmshasn pnanggns s an kst

3. Cek email yang telah didaftarkan, user name dan password akan dikirimkan
pada email tersebut.

4. Silahkan login SIMPKTN menggunakan user dan password tersebut.
Username dan password dapat diubah pada menu MANAJEMEN HAK AKSES
>> Informasi Hak Akses setelah melakukan login.

DJPKTN 2 e dan Tt s Welcome userlpk16

[#] Beranda [# Profile LPK Terdaftar [# Pendaftaran LPK [ Pelaporan Sertifikat [ Manajemen Sertifikat [# Manajemen Hak Akses

Selamat Datang, LPK TEST ENAMBELAS # / Berand:
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Menu Aplikasi

Jika proses login berhasil, akan menampilkan halaman Beranda Aplikasi LPK yang
berisi menu aplikasi. Tampilan menu Aplikasi LPK sebagai berikut :

[# Beranda

[ Profile LPK Terdaftar

[# Pendaftaran LPK [ Pelaporan Sertifikat [# Manajemen Sertifikat [ Manajemen Hak Akses

Berikut ini adalah menu-menu yang ada pada Aplikasi LPK dan kegunaannya secara

umum :
No | Menu ' Sub Menu Fungsi
1 Beranda Menarppilkan Profil LPK Terdaftar, Data LPK, Statistik SPPT-SNI,
Koordinator LPK, dan Shortcut Menu
) Profile LPK Menampilkan Form Pendaftaran LPK (Informasi Umum, Informasi LPK,
Terdaftar Penanggung Jawab, Personil Kontak, Ruang Lingkup dan Data Lampiran)
3 Pendaftaran LPK Menampilkan Form Pendaftaran LPK (Informasi Umum, Informasi LPK,
Pendaftaran . .
Baru Penar)ggung Jawab, Personil Kontak, Ruang Lingkup dan Upload
Lampiran)
Status Menampilkan Informasi Data Pendaftaran / Verifikasi sebagai LPK
4 Pelaporan Penerbitan . - . .
Sertifikat Dalam Menampl!k.an Form Input.Sertlﬂkat (Informasi LPK, Data Ru'ang Lingkup,
Negeri Data Sertifikat, Data Pabrik, Data Merk dan Dokumen Lampiran)
Penerbitan Menampilkan Form Input Sertifikat (Informasi LPK, Data Ruang Lingkup,
Impor Data Sertifikat, Data Pabrik, Data Merk dan Dokumen Lampiran)
Zierl]&illporan Menampilkan Form Data Pelaporan Nihil Sertifikat
5 gAeE:':?FJii?ten Menampilkan Manajemen Data Sertifikat yang telah dilaporkan
6 Manajemen Hak Menampilkan Form Pendaftaran LPK (Informasi Umum, Informasi LPK,
Akses Penanggung Jawab, Personil Kontak, Ruang Lingkup dan Data Lampiran)
5 Logout Untuk keluar dari Aplikasi LPK
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Pendaftaran LPK
A. Pendaftaran Baru LPK

Tahapan Pendaftaran Baru pada Aplikasi LPK sebagai berikut:
1. Pilih Menu Pendaftaran LPK >> Pendaftaran Baru

DJPKTN = pasmen dan et Vioga

[ Beranda  [# Profile LPK Terdattar [# Pelaporan Sertifikat [ Manajemen Sertifikat [ Manajemen Hak Akses

> Pendaftaran Baru

> Status

Selamat datang, userlpk13_4

akan muncul form Pendaftaran LPK, sebagai berikut :
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DJIPKTN Fetrargm snasmen dan Terts iegs Selamat datang, useripk13_4

[ Beranda [ Profile LPK Terdaftar  [# PendaftaranLPK  [# Pelaporan Sertifikat  [#f Manajemen Sertifikat  [# Manajemen Hak Akses

Pendaftaran LPK  / Pendaftaran LPK

FORM PENDAFTARAN LPK

Informasi Umum | Informasi LPK  Penanggung Jawab  Personil Kontak  Ruang Lingkup  Upload Lampiran

INFORMASI UMUM

Jenis Permohonan Baru
NPWP Perusahaan 31.111.111.1-111.439

MNama Perusahaan LPK TEST TIGABELAS_EMPAT
Alamat Perusahaan Jakarta

Propinsi DKI JAKARTA

Kabupaten / Kota KOTA ADM, JAKARTA PUSAT
Kede Pos 1M1

Telepon 021

Fax 022

Email gung.agung@gmail.com

2. Silahkan melengkapiisian data pada Form Pendaftaran LPK. Meliputi :
a) Informasi Umum : Berisi Informasi Umum yang diajukan sebagai berikut :

DJPKTN Perintingan ors Selamat datang, userlpki3_4

Pertindungan Honsumen din Tertd Nisga

[# Beranda  [# Profile LPK Terdaftar [ PendaftaranLPK  [# Pelaporan Sertifikat [ Manajemen Sertifikat  [#] Manajemen Hak Akses

Pendaftaran LPK  / Pendaftaran LPK

FORM PENDAFTARAN LPK

Informasi Umum | Informasi LPK ~ Penanggung Jawab  Personil Kontak ~ Ruang Lingkup ~ Upload Lampiran

INFORMASI UMUM

Jenis Permohonan Baru
NPWP Perusahaan FA11111.1-111.438

Nama Perusahaan LPK TEST TIGABELAS_EMPAT
Alamat Perusahaan Jakarta

Propinsi DKI JAKARTA

Kabupaten / Kota KOTA ADM. JAKARTA PUSAT
Kode Pos 111111

Telepon 021

Fax 022

Email gung.agung@gmail.com
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b) Informasi LPK : Berisi Form isian untuk data LPK sebagai berikut :

DJPKTN 1 dan Tt Hioga Selamat datang, userlpk13_4

[ Beranda  [# Profile LPK Terdaftar [ PendaftaranLPK  [# Pelaporan Serfifiat [} Manajemen Sertifikat [ Manajemen Hak Akses

Pendaftaran LPK @& 7 Pendsftaran LPK

FORM PENDAFTARAN LPK

nformasi Umum  InformasiLPK | Penanggung Jawab  Persoril Kontak  Ruang Lingkup  Upload Lampiran
DATA LPK

Jenis LPK Dalam Negeri

Nama LPK

Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian:
DATA LPK

a) Jenis LPK: Terisi otomatis Dalam Negeri
b) Nama LPK: Inputkan Nama LPK

c¢) Penanggung Jawab : Berisi Form isian untuk data seputar Penanggung
Jawab LPK sebagai berikut :

DJPKTN m o T g Selamat datang. userpk13_4

[ Beranda  [# Profile LPK Terdaftar [ PendaftaranLPK  [# Pelaporan Sertifikat [ Manajemen Sertifikat [ Manajemen Hak Akses

Pendaftaran LPK # / Pendaftaran LPK

FORM PENDAFTARAN LPK

nformasi Umum  InformasiLPK | Penanggung Jawab  Personil Kontak  Ruang Lingkup ~ Upload Lampiran

DATA PENANGGUNG JAWAB

Nama Penanggung Jawab

Jabatan

Telp

HP

Fax

Email

Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian:
DATA PENANGGUNG JAWAB

a) Nama Penanggung Jawab : Inputkan Nama Penanggung Jawab LPK
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O
~~

Jabatan : Inputkan Jabatan Penanggung Jawab LPK

Telepon : Inputkan Nomor Telepon Penanggung Jawab LPK

HP : Inputkan Nomor HP Penanggung Jawab LPK

Fax : Inputkan Nomor Fax Penanggung Jawab LPK

Email : Inputkan Email Penanggung Jawab LPK

Personil Kontak : Berisi Form isian untuk data Personil Kontak sebagai
berikut :

aoeac

DJPKTN Torch ogn Selamat datang. userlpk13_4

[ Beranda [ Profile LPK Terdaftar [ PendaftaranLPK [} Pelaporan Sertifikat [ Manajemen Sertifikat [ Manajemen Hak Akses

Pendaftaran LPK # / Pendaftaran LPK

FORM PENDAFTARAN LPK

nformasi Umum  InformasiLPK ~ Penanggung Jawab  Personil Kontak | Ruang Lingkup  Upload Lampiran

Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian:
DATA PERSONIL KONTAK

a) Nama: Inputkan Nama Personil Kontak LPK

b) Jabatan : Inputkan Jabatan Personil Kontak LPK

¢) Telepon:Inputkan Nomor Telepon Personil Kontak LPK
d) HP: Inputkan Nomor HP Personil Kontak LPK

e) Fax:Inputkan Nomor Fax Personil Kontak LPK

f) Email : Inputkan Email Personil Kontak LPK
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DATA RUANG LINGKUP
Berisi Form isian seputar Ruang Lingkup sebagai berikut :

DJPKTN Retinansn tonsmen din Terto wags Selamat datang, userlpk13_4

[# Beranda  [# Profile LPK Terdaftar [ PendaftaranLPK  [# Pelaporan Sertifikat  [#§ Manajemen Sertifikat  [#] Manajemen Hak Akses

Pendaftaran LPK @ 7 Pendaftaran LPK

FORM PENDAFTARAN LPK

nformasi Umum  Informasi LK~ Penanggung Jawab  Personil Kontak  Ruang Lingkup | Upload Lampiran

DATA RUANG LINGKUP

Sifat Penerapan SNI ® Wajib

Nama Produk  *

Ne. SN * { Silahkan pilih produk }
Penunjukkan / Akreditasi Penunjukkan dan Akreditasi ) Penunjukkan
No Akreditasi

Tanggal Awal Berlaku Akreditasi

Tanggal Akhir Berlaku Akreditasi

Tanggsl Surat Penunjukkan

Surat penunjukkan dari kementerian teknis

sebagai LPK beserta ruang lingkupnya Choose File | No file chosen

3 Simpan Ruang Lingkup

No Nama Produk SNI Sifat Penerapan SNI itasi / ji No itasi Surat Penunjukan Alesi

Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian:
RUANG LINGKUP

a. Sifat Penerapan SNI : terisi otomatis “Wajib”
. Nama Produk : Pilih Nama Produk

c. Pilih No. SNI : Pilih No. SNI yang tersedia yang telah dipilih berdasarkan
Nama Produk

d. Penunjukkan/Akreditasi : Pilih salah satu di antara dua pilihan yaitu
Penunjukkan dan Akreditasi atau Penunjukkan

e. No. Akreditasi : Inputkan Nomor Akreditasi (khusus jika memilih
“penunjukkan dan akreditasi”)

f. Tanggal Awal Berlaku Akreditasi : Inputkan Tanggal Awal Berlaku
Akreditas (khusus jika memilih “penunjukkan dan akreditasi”)

g. Tanggal Akhir Berlaku Akreditasi : Inputkan Tanggal Akhir Berlaku
Akreditas (khusus jika memilih “penunjukkan dan akreditasi”)

h. No. Surat Penunjukkan : Inputkan Nomor Surat Penunjukkan
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i. Tanggal Surat Penunjukkan : Inputkan Tanggal Surat Penunjukkan
j. Surat Penunjukkan dari Kementerian Teknis sebagai LPK beserta
Ruang Lingkupnya: Untuk melakukan proses upload file/dokumen

silahkan klik tombol Choose File
Jika sudah diinputkan isian Informasi data Ruang Lingkup selanjutnya

silahkan Klik tombol I=RESSEEESE selanjutnya data yang telah diinput
akan muncul dibawah kolom isian Ruang Lingkup, sebagai berikut :

No Nama Produk SNI Sifat Penerapan SNI Akreditasi / Penunjukkan No Akreditasi Surat Penunjukan Aksi
1 Air Mineral Dalam Kemasan SNI01-3553-2006  Wajib Akreditasi & Penunjukkan 001 007 @
14-11-2019 14-11-2019
23-04-2023

UPLOAD LAMPIRAN

Berisikan Data dokumen yang harus di Upload/lengkapi untuk Pendaftaran
Baru LPK, contoh sebagai berikut:

Selamat datang, useripk13_4

Pendaftaran LPK

2

FORM PENDAFTARAN LPK

formasi Umum  Informasi LPK  Penanggung Jawab  Personil Kontak  Ruang Lingku Upload Lampiran

UPLOAD LAMPIRAN

No Nama Dokumen pilih

5 5 s
i Salinan Sertifikat Akreditasi
Surat Pernyataan Jaminan Kompetensi LPK

Surat Pernyataan Untuk Menyimpan Dokumen Teknis
a Surat Pernyataan Pemastian Pencantuman NRP & NPB oleh Klien LPK

wwwww

Salinan Dokumen Legalitas Pem

6 Salinan Daftar Laberatorium sesuai Ruang Lingkupnya

Salinan Perjanjian Kerjasama antara LSPro dengan Laboratorium

bentukan LPK

8 Salinan Struktur Organisasi dan Daftar Personil LPK

LY
9 Salinan Contoh Sertifikat Produk B Piih
O Dengan ini Kami menyatakan bahwa seluruh data dan dokumen yang terlampir dalam pernyataan ini adalah benar. Apabila penyampaian informasi dalam pernyataan ini terbukti

tidak benar maka Perusahaan bersedia dikenakan sanksi sesuai dengan ketantuan peraturan perundangan yang berlaku.

Direktorat Jendral Perlindungan Konsumen dan Tertib Niaga (Aplikasi LPK) [l



User Manual

Rahasia Aplikasi LPK

Untuk melakukan proses upload File/dokumen silahkan klik tombol
, akan menampilkan Form Dokumen Persyaratan sebagai berikut :

Pilih Dokumen Persyaratan ®

Klik untuk upload dokumen baru

Silahkan pilih (checklist) dokumen yang ingin anda lampirkan pada permohonan.

Bila dekumen anda tidak terdapat pada table dibawah, silahkan menggunakan fitur upload dokumen baru.

Show 10 = entries Search:
1 No Nomeor Dok Tgl Dok Tgl Akhir Dok Aksi
Mo data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Previous Next

Klik untuk upload dokumen baru

Klik tombol , maka akan muncul sebagai
berikut:

Direktorat Jendral Perlindungan Konsumen dan Tertib Niaga (Aplikasi LPK) ¥
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Pilih Dokumen Persyaratan x

Klik untuk upload dokumen baru

Silahkan pilih {checklist) dekumen yang ingin anda lampirkan pada permohonan,

Bila dokumen anda tidak terdapat pada table dibawah, silahkan menggunakan fitur upload dekumen baru,
Show 10 = entries Search:
1 No Nomor Dok Tgl Dok Tgl Akhir Dok Aksi

No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Previous Next

Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian:
DOKUMEN PERSYARATAN

k. Nomor Dokumen : Input Nomor Dokumen Ffile yang akan di upload

. Tanggal Awal Dokumen : Input tanggal awal dari dokumen yang akan
di upload

m. Tanggal Akhir Dokumen : Input tanggal akhir dari dokumen yang akan
di upload

n. Browse: Upload file Scan Dokumen dengan mengklik tombol “Browse”
kemudian cari file yang akan diupload.

Note : Untuk file yang diupload harus Format PDF

Jika sudah melengkapiisian Dokumen Persyaratan selanjutnya silahkan

Klik tombo!l I selanjutnya data yang telah diinput akan muncul

dibawah kolom isian Dokumen Persyaratan, sebagai berikut :

1 No Momor Dok Tgl Dok Tgl Akhir Dok Aksi

] 1 Dokumen123 14-11-2019  23-04-2023

Note : Untuk Dokumen yang pernah di upload tidak perlu melakukan
penguploadan ulang kembali
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Jika Upload Lampiran sudah lengkap silahkan klik tombol
untuk menyimpan data Inputan. Jika ingin menyimpan dan mengirim

permohonan silahkan klik tombol R

B. Status

1. Setelah melengkapi Pendaftaran Baru LPK, data akan masuk pada menu
Pendaftaran LPK >> Status, akan tampil data sebagai berikut :

DATA PENDAFTARAN / VERIFIKASI SEBAGAI LPK

Show 10 = entries Search:

Pilih Aksi

' m n: Baru Air Mineral Dalam Kemasan S5SNI 01-3553-2006 Kirim Permohonan

Showing 1to 1 of 1 entries Previous

No Pendaftaran Produk SNI SK Status Proses Aksi

Berikut ini keterangan masing-masing Tombol pilih AKSI :

a) : Untuk menampilkan detail data Inputan Pendaftaran

b) m : Untuk mengirim data pendaftaran baru LPK yang telah
diinput

C) m : Untuk menghapus data pendaftaran LPK

d) S22 - Untuk mencetak pendaftaran LPK yang telah disimpan

2. Selanjutnya silahkan Klik tombol m untuk mengirim pendaftaran baru
LPK.

3. Setelah Pengajuan Pendaftaran Baru LPK berhasil terkirim, silahkan menunggu
proses selanjutnya dari permohonan pengajuan permohonan yang telah
diajukan.

C. Pendaftaran Ulang

Menu Pendaftaran Ulang LPK merupakan menu yang dapat digunakan oleh LPK
jika masa berlaku pendaftaran telah habis, prosesnya mirip Pendaftaran Baru LPK
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D. Pengajuan Perubahan

Menu Perubahan LPK merupakan menu yang dapat digunakan oleh Pelaku Usaha
untuk merubah data LKP yang telah terbit (misal: perubahan nama manajemen).

E. Penambahan Ruang Lingkup

Menu Penambahan Ruang Lingkup LPK merupakan menu yang dapat digunakan
oleh Pelaku Usaha untuk menambah/mengubah Ruang Lingkup/Produk LPK yang
telah didaftarkan. Dokumen dan Langkah isian mirip dengan mekanisme saat
Pendaftaran Baru LPK

MENU Pelaporan Sertifikat
A. Penerbitan SPPT SNI Dalam Negeri

Tahapan pengajuan Pelaporan Sertifikat Penerbitan Dalam Negeri pada Aplikasi
LPK sebagai berikut:

1. Silahkan pilih Menu Pelaporan Sertifikat >> Penerbitan Dalam Negeri

[ Beranda [#] Profile LPK Terdaftar [# Pendaftaran LPK [# Manajemen Sertifikat [} Manajemen Hak Akses

> Penerbitan Dalam Negen
> Penerbitan Impor

> Pelaporan Nihil

akan muncul form Pelaporan Sertifikat Penerbitan Dalam Negeri, sebagai
berikut:

Selamat datang. userlpk13_4

[# Pendaftaran LPK  [# Pelaporan Sertifikat

Input Sertifikat Baru - Dalam Negeri # / Input Sertifikat

FORM INPUT SERTIFIKAT

Informasi LPK Data Ruang Lingkup Data Sertifikat Data Pabrik Data Merk Dokumen Lampiran

DATA LPK

Nama LPK Lembaga ABC

Status Sertifikasi Baru

Produk Dalam Negeri
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2. Silahkan melengkapi isian data pada Form Pelaporan Sertifikat Penerbitan
Dalam Negeri. Meliputi :

a) Informasi LPK : Berisi informasi mengenai Data LPK sebagai berikut:

Selamat datang, userlpk13_4

[ Beranda  [# Profile LPK Terdaftar [ PendaftaranLPK  [#§ Pelaporan Sertifiat  [#§ Manajemen Sertifikat [ Manajemen Hak Akses

Input Sertifikat Baru - Dalam Negeri 4 / Input Sertifikat

FORM INPUT SERTIFIKAT

Informasi LPK  DataRuangLingkup ~ Data Sertifikat  Data Pabrik  DataMerk  Dokumen Lampiran
DATA LPK
Nama LPK Lembaga ABC

Baru

Status Sertifikasi

Produk Dalam Negeri

b) Data Ruang Lingkup : Berisi Form isian seputar Ruang Lingkup sebagai
berikut :

Selamat datang, userlpk13_4

[ Profile LPK Terdaftar  [# Pendaftaran LPK (2% Pelaporan Serifika an B4 Mangjemen Hak Akses
Input Sertifikat Baru - Dalam Negeri # / Input Sertifikat
FORM INPUT SERTIFIKAT

nformasi LPK Data Ruang Lingkup Data Sertifikat Data Pabrik Data Merk Dokumen Lampiran

DATA RUANG LINGKUP

Ruang Lingkup

No.SNI { Silahkan pilih produk }

Ne Ruang Lingkup SNI Aksi

Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian:
DATA RUANG LINGKUP

a. Ruang Lingkup : Pilih Ruang Lingkup yang tersedia
b. No. SNI : Pilih No. SNI yang tersedia yang telah dipilih berdasarkan
Ruang Lingkup
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0)

Jika sudah diinputkaWnFormasi data Ruang Lingkup selanjutnya

silahkan Klik tombol , selanjutnya data yang telah diinput akan
muncul dibawah kolom isian Ruang Lingkup, sebagai berikut :

No Ruang Lingkup SNI Alsi

1 Air Mineral Dalam Kemasan SNI 01-3553-2006

Data Sertifikat : Berisi Form isian seputar Data Sertifikat sebagai berikut :

DJPKTN o Terto Wngs Selamat datang, userlpk13_d

randa [# Profile LPK Terdaftar [# Pendaftaran LPK [# Pelaporan Sertifikat [# Manajemen Sertifikat [# Manajemen Hak Akses

Input Sertifikat Baru - Dalam Negeri # / Input Sertifikat

FORM INPUT SERTIFIKAT

nformasi LPK Data Ruang Lingkup Data Sertifikat Data Pabrik Data Merk Dokumen Lampiran

DATA SERTIFIKAT

NPWP Perusahaan

Tipe Sertifikasi Tipe 1 Tipe 5

Ne. SPPT SNI

Tgl. SPPT SNI

Tgl. Akhir Berlaku SPPT SN

Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian:
DATA SERTIFIKAT

a) NPWP Perusahaan : Inputkan NPWP Perusahaan

b) Nama Perusahaan : Inputkan Nama Perusahaan

c) Alamat Perusahaan : Inputkan Alamat Perusahaan

d) Provinsi: Pilih Provinsi Alamat Perusahaan

e) Kabupaten/Kota: Pilih Kabupaten/Kota Alamat Perusahaan
berdasarkan Provinsi yang dipilih

f) Telepon : Inputkan Nomor Telepon Perusahaan

g) Fax:Inputkan Nomor Fax Perusahaan

h) Tipe Sertifikasi : Pilih Tiper Sertifikasi Tipe 1 atau Tipe 5
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i) No.SPPT SNI : Inputkan Nomor SPPT SNI

j) Tanggal SPPT SNI: Inputkan Tanggal SPPT SNI

k) Tanggal Akhir Berlaku SPPT SNI: Inputkan Tanggal Akhir Berlaku SPPT
SNI (khusus SPPT-SNI tipe 5)

d) Data Pabrik : Berisi Form isian seputar Data Pabrik sebagai berikut :

DUIPKTN Pt tevmen tua ercs wnga Selamat datang. userlpk13_4.

la [# Profile LPK Terdaftar [# Pendaftaran LPK [# Pelaporan Sertifikat [# Manajemen Sertifikat [# Manajemen Hak Akses

Input Sertifikat Baru - Dalam Negeri # / Input Sertifikat

FORM INPUT SERTIFIKAT

nformasi LPK Data Ruang Lingkup Data Sertifikat Data Pabrik Data Merk Dokumen Lampiran

FORM PABRIK

Nama Pabrik

Nama Penanggung Jawab
Pabrik

Alamat Pabrik

No Nama Pabrik PJ Pabrik Alamat Pabrik Propinsi Kab / Kota Kode Pos Telp Fax Aksi

Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian:
DATA PABRIK

a) Nama Pabrik : Inputkan Nama Pabrik

b) Nama Penanggung Jawab Pabrik : Inputkan Nama Penanggung Jawab
Pabrik

c) Alamat Pabrik : Inputkan Alamat Pabrik

d) Provinsi: Pilih Provinsi Alamat Pabrik

e) Kabupaten/Kota : Pilih Kabupaten/Kota Alamat Pabrik berdasarkan
Provinsi yang dipilih

f) Kode Pos : Inputkan Kode Pos Pabrik

g) Telepon : Inputkan Nomor Telepon Pabrik

h) Fax:Inputkan Nomor Fax Pabrik
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isian Informasi data Data Pabrik selanjutnya silahkan

Jika sudah diim\

Klik tombol , selanjutnya data yang telah diinput akan muncul
dibawah kolom isian Data Pabrik, sebagai berikut :

No Nama Pabrik PJ Pabrik Alamat Pabrik Propinsi Kab / Kota Kode Pos Telp Fax Aksi

1 Pabrik ABC Nurjanah JI. Rawamangun Muka DKI JAKARTA KOTA ADM. JAKARTA TIMUR 13455 02189080802 02189020928 Delete

e) Data Merk : Berisi Form isian seputar Data Merk sebagai berikut :

DJPK _— Selamat datang, userlpk13_4
[ Beranda [ Profile LPK Terdaftar [ Pendaftaran LPK  [#] Pelaporan Sertifikat [ Manajemen Sertifikat  [# Manajemen Hak Akses
Input Sertifikat Baru - Dalam Negeri # / Input Sertifikat
FORM INPUT SERTIFIKAT
nformasi LPK  DataRuangLingkup  Data Sertifikst  Data Pabrik  DataMerk  Dokumen Lampiran
FORM MERK
Pabrik Pabrik ABC
Merk
Jenis /Tipe
No Pabrik Merk Jeris / Tipe Aksi

Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian:
DATA MERK

a) Pabrik : Pilih Nama Pabrik
b) Merk : Inputkan Merk
c) Jenis/Tipe : Inputkan Jenis/Tipe

Jika sudah diinputkan isian Informasi data Data Merk selanjutnya silahkan

Klik tombol m selanjutnya data yang telah diinput akan muncul
dibawah kolom isian Ruang Lingkup, sebagai berikut :

No Pabrik Merk Jenis / Tipe Aksi

1 Pabrik ABC Merk ABC Jenis ABC
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Catatan:

Saat Penginputan Tipe/jenis harap berkoordinasi dengan pelaku usaha agar
dapat disesuaikan dengan pendaftaran NPB yang akan dilakukan oleh Pelaku
usaha. Apakah Pendaftaran NPB akan dilakukan per tipe/jenis atau seluruh
Jenis akan didaftarkan dalam 1 NPB.

e) Dokumen Lampiran: Berisikan Data dokumen vyang harus di
Upload/lengkapi, contoh sebagai berikut :

A Profile LPK Terdaftar [ Pendaftaran LPK

Input Sertifikat Baru - Dalam Negeri L]
FORM INPUT SERTIFIKAT
DataPabrik  DataMerk  Dokumen Lan
UPLOAD LAMPIRAN
Ne Nama Dokumen Pilih
1 Sertifikat Kesesuaian (SPPT-SNI)
] Dengan ini Kami menyatakan bahwa seluruh data dan dokumen yang terlampir dalam pernyataan ini adalah benar. Apabila penyampaian informasi dalam pernyataan ini terbukti
tidak benar maka Perusahaan bersedia dikenakan sanksi sesuai dengan ketentuan peraturan perundangan yang berlaku
O Berkomitmen untuk tidak memberikan dan menerima gratifikasi dalam bentuk spapun kepada pihak manapun dalam proses pelaksanaan layanan ini

Untuk melakukan proses upload File/dokumen silahkan klik tombol
, akan menampilkan Form Dokumen Persyaratan sebagai berikut :
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Pilih Dokumen Persyaratan

Klik untuk upload dokumen baru

Silahkan pilih (checklist) dokumen yang ingin anda lampirkan pada permohonan.

Bila dokumen anda tidak terdapat pada table dibawah, silzhkan menggunakan fitur upload dokumen baru.

Show 10 £ entries Search:
1 No Nomeor Dok Tgl Dok Tgl Akhir Dok Aksi
Mo data available in table

Showing O to 0 of 0 entries Previous Next

. Klik untuk upload dokumen baru .
Klik tombol , maka akan muncul sebagai

berikut:

Pilih Dokumen Persyaratan

Klik untuk upload dokumen baru

Silahkan pilih (checklist) doekumen yang ingin anda lampirkan pada permohonan.

Bila dokumen anda tidak terdapat pada table dibawah, silahkan menggunakan fitur upload dekumen baru.

Show 40 %  entries Search:
1 No Nomor Dok Tgl Dok Tgl Akhir Dok Aksi
No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Previous Mext

Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian:
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DOKUMEN PERSYARATAN

a. Nomor Dokumen : Input Nomor Dokumen file yang akan di upload

b. Tanggal Awal Dokumen : Input tanggal awal dari dokumen yang akan
di upload

c. Tanggal Akhir Dokumen : Input tanggal akhir dari dokumen yang akan
di upload

d. Browse: Upload file Scan Dokumen dengan mengklik tombol “Browse”
kemudian cari file yang akan diupload.

Note : Untuk file yang diupload harus format PDF

Jika sudah melengkapiisian Dokumen Persyaratan selanjutnya silahkan

Klik tombol M, selanjutnya data yang telah diinput akan muncul

dibawah kolom isian Dokumen Persyaratan, sebagai berikut :

1 No MNomor Dok Tgl Dok Tgl Akhir Dok Alksi

|:| 1 Dokumen123 14-11-2019 23-04-2023

Note : Untuk Dokumen yang pernah di upload tidak perlu melakukan
penguploadan ulang kembali

Simpan Draft
Jika Upload Lampiran sudah lengkap silahkan klik tombol
untuk menyimpan data Inputan. Jika ingin menyimpan dan mengirim

permohonan silahkan klik tombol s

dikirim ke petugas pemroses.

. Dan permohonan akan
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B. Penerbitan SPPT SNI Impor

Tahapan pengajuan Pelaporan Sertifikat Penerbitan Impor pada Aplikasi LPK
sebagai berikut:

1. Silahkan pilih Menu Pelaporan Sertifikat >> Penerbitan Impor

[ Beranda [ Profile LPK Terdaftar [ Pendaftaran LPK [ Mangjemen Sertifikat  [#} Manajemen Hak Akses

> Penerbitan Dalam Negeri

> Penerbitan Impor

> Pelaporan Nihil

akan muncul form Pelaporan Sertifikat Penerbitan Impor, sebagai berikut :

2. Silahkan melengkapi isian data pada Form Pelaporan Sertifikat Penerbitan
Impor. Meliputi:

a) Informasi LPK : Berisi informasi mengenai Data LPK sebagai berikut:

DJPKTN & e tan Ter agh

Selamat datang, userlpk13_4

[# Beranda  [# Profile LPK Terdaftar [ PendaftaranLPK  [#§ Pelaporan Sertifiat [ Manajemen Sertifikat  [#] Manajemen Hak Akses

Input Sertifikat Baru - Impor 1 / Input Sertifikat

FORM INPUT SERTIFIKAT

Informasi LPK | DataRuang Lingkup  Data Sertifikat  DataPabrik  DataMerk  Dokumen Lampiran
DATA LPK

Nama LPK Lembaga ABC

Status Sertifikasi Baru

Produk Impor
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b) Data Ruang Lingkup : Berisi Form isian seputar Ruang Lingkup sebagai
berikut :

DJPKTIN Feiniimson komsimen dun Tt tiga Selamat datang, userlpk13_4

[ Beranda  [# Profile LPK Terdaftar [ PendaftaranLPK  [# Pelaporan Sertifiat  [#§ Manajemen Sertifikat [ Manajemen Hak Akses

Input Sertifikat Baru - Impor # / Input Sertifikat

FORM INPUT SERTIFIKAT

nformasi LPK Data Ruang Lingkup Data Sertifikat Data Pabrik Data Merk Dokumen Lampiran

DATA RUANG LINGKUP

Ruang Lingkup

No.SNI * {Silahkan pilih produk }
No Ruang Lingkup SNI Aesi

Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian:
DATA RUANG LINGKUP
a. Ruang Lingkup : Pilih Ruang Lingkup yang tersedia

b. No. SNI : Pilih No. SNI yang tersedia yang telah dipilih berdasarkan
Ruang Lingkup produk

Jika sudah diinputkan isian Informasi data Ruang Lingkup selanjutnya

silahkan Klik tombol E=5858 selanjutnya data yang telah diinput akan
muncul dibawah kolom isian Ruang Lingkup, sebagai berikut :

No Ruang Lingkup SNI Alsi

1 Air Mineral Dalam Kemasan SNI 01-3553-2006
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0)

Data Sertifikat : Berisi Form isian seputar Data Sertifikat sebagai berikut :

DJPKTN Tert Hosa Selamat datang, useripk13_4

r [ PendaftaranLPK  [#4 Pelaporan Sertifikat [ Manajemen Sertifikat [} Manajemen Hak Akses

Input Sertifikat Baru - Impor 4 / Input Sertifikat

FORM INPUT SERTIFIKAT

nformasi LPK Data Ruang Lingkup Data Sertifikat Data Pabrik Data Merk Dokumen Lampiran

DATA SERTIFIKAT

NPWP Importir

Nama Importir

Alamat Impartir

Tipe Sertifikasi Tpe1 O Tipes

No. SPPT SNI

Tgl. SPPTSNI

Tgl. Akhir Berlaku SPPT SNi

Input List Importir Lain

Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian:
DATA SERTIFIKAT

a) NPWP Importir : Inputkan NPWP Importir

b) Nama Importir: Inputkan Nama Importir

c) Alamat Importir: Inputkan Alamat Importir

d) Tipe Sertifikasi : Pilih Tiper Sertifikasi Tipe 1 atau Tipe 5

e) No.SPPT SNI: Inputkan Nomor SPPT SNI

f) Tanggal SPPT SNI: Inputkan Tanggal SPPT SNI

g) Tanggal Akhir Berlaku SPPT SNI: Inputkan Tanggal Akhir Berlaku SPPT
SNI (khusus SPPT-SNI Tipe 5)

h) Input List Importir Lain :Pilih jika ingin menambahkan data Importir lain
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d) DATA PABRIK (hanya akan muncul untuk SPPT-SNI Tipe 5)
Berisi Form isian seputar Data Pabrik sebagai berikut:

FORM INPUT SERTIFIKAT

dformasi LPK  Data Ruang Lingkup ~ Data Sertifikat  Data Pabrik  Data Mer

FORM PABRIK

Nama Pabrik
Al: Pabrik
Neg;
No Nama Pabrik Alamat Pabrik Negara Alesi

Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian:
a) Nama Pabrik : Inputkan Nama Pabrik

b) Alamat Pabrik : Inputkan Alamat Pabrik

c) Negara: Inputkan Alamat Pabrik

Jika sudah diinputkan isian Informasi data Data Pabrik selanjutnya silahkan

Klik tombol B8, selanjutnya data yang telah diinput akan muncul
dibawah kolom isian Data Pabrik, sebagai berikut :

No Nama Pabrik PJ Pabrik Alamat Pabrik Propinsi Kab / Kota Kode Pos Telp Fax Aksi

1 Pabrik ABC Nurjanah JI. Rawamangun Muka DKl JAKARTA KOTA ADM. JAKARTA TIMUR 13455 02189080802 02189020928 Delete

d) Data Merk : Berisi Form isian seputar Data Merk sebagai berikut :

Selamat datang, userlpk13_4.

DJPKTN ?a

[# Beranda [ Profile LPK Terdaftar [ PendaftaranLPK  [# Pelaporan Sertifikat [ Manajemen Sertifikat [ Manajemen Hak Akses

Input Sertifikat Baru - impor # / Input Sertifikat

FORM INPUT SERTIFIKAT

nformasi LPK  Data RuangLingkup ~ Data Sertifikast =~ DataMerk = Dokumen Lampiran

FORM MERK
Merk

Jenis /Tipe

1 Tambah

No Merk Jenis / Tipe Aksi
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Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian:
DATA MERK

a) Merk: Inputkan Merk
b) Jenis/Tipe : Inputkan Jenis/Tipe
Jika sudah diinputkan isian Informasi data Data Merk selanjutnya silahkan

Klik tombol m selanjutnya data yang telah diinput akan muncul
dibawah kolom isian Ruang Lingkup, sebagai berikut :

Ne Merk Jenis / Tipe Aksi

1 Merk XYZ Jenis XYZ Delete

Catatan:

Saat Penginputan Tipe/jenis harap berkoordinasi dengan pelaku usaha agar
dapat disesuaikan dengan pendaftaran NPB yang akan dilakukan. Apakah
Pendaftaran NPB akan dilakukan per tipe/jenis atau seluruh jenis akan
didaftarkan dalam 1 NPB.

f) Dokumen Lampiran: Berisikan Data dokumen vyang harus di
Upload/lengkapi, contoh sebagai berikut :

DJPKTIN feiniimsan kemmimen dun Tt iga Selamat datang, userlpk13_4

[ Beranda  [# Profile LPK Terdaftar [ PendaftaranLPK  [#4 Pelaporan Sertifikat [} Manajemen Sertifikat

Input Sertifikat Baru - Impor 4 / Input Sertifikat

FORM INPUT SERTIFIKAT

Informasi LPK  DataRuang Lingkup ~ DataSertifikat ~ DataMerk  Dokumen Lampiran

UPLOAD LAMPIRAN

Ne Nama Dokumen Pilih

1 Sertifikat Kesesuaian (SPPT-SNI)
2 Gambar Produk

O Dengan ini Kami menyatakan bahwa seluruh data dan dokumen yang terlampir dalam pernyataan ini adalah benar. Apabila penyampaian informasi dalam pernyataan ini terbukti
tidak benar mala Perusahaan bersedia dikenakan sanksi sesuai dengan ketentuan peraturan perundangan yang berlaku.

(| Berkomitmen untuk tidak memberikan dan menerima gratifikasi dalam bentuk apapun kepada pihak manapun dalam proses pelaksanaan layanan ini
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Untuk melakukan proses upload File/dokumen silahkan klik tombol
, akan menampilkan Form Dokumen Persyaratan sebagai berikut :

Pilih Dokumen Persyaratan ®

Klik untuk upload dokumen baru

Silahkan pilih (checklist) dokumen yang ingin anda lampirkan pada permchonan.

Bilz dokumen anda tidak terdapat pada table dibawah, silzhkan menggunakan fitur upload dokumen baru.

Show 10 = entries Search:

T Mo Momor Dok Tgl Dok Tgl Akhir Dok Alksi
Mo data available in table

Showing @ to 0 of 0 entries Previous Next

Klik untuk upload dokumen baru

Klik tombol , maka akan muncul sebagai
berikut:

Pilih Dokumen Persyaratan

Klilke untuk upload dokumen baru

Silahkan pilih {checklist) dokumen yang ingin anda lampirkan pada permohonan.

Bila dokumen anda tidak terdapat pada table dibawah, silahkan menggunakan fitur upload dokumen baru.

Show 10 = | entries Search:
1 No Nomor Dok Tgl Dok Tgl Akhir Dok Alsi
Mo data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Previous Next
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Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian:
DOKUMEN PERSYARATAN

a. Nomor Dokumen : Input Nomor Dokumen file yang akan di upload

b. Tanggal Awal Dokumen : Input tanggal awal dari dokumen yang akan
di upload

c. Tanggal Akhir Dokumen : Input tanggal akhir dari dokumen yang akan
di upload

d. Browse : Upload file Scan Dokumen dengan mengklik tombol “Browse”
kemudian cari file yang akan diupload.

Note : Untuk File yang diupload harus format PDF

Jika sudah melengkapiisian Dokumen Persyaratan selanjutnya silahkan

Klik tombo!l IS selanjutnya data yang telah diinput akan muncul

dibawah kolom isian Dokumen Persyaratan, sebagai berikut :

1 No MNomor Dok Tgl Dok Tgl Akhir Dok Alksi

|:| 1 Dokumen123 14-11-2019 23-04-2023

Note : Untuk Dokumen yang pernah di upload tidak perlu melakukan
penguploadan ulang kembali

Si Draft
Jika Upload Lampiran sudah lengkap silahkan klik tombol
untuk menyimpan data Inputan. Jika ingin menyimpan dan mengirim

B Simpan Dan Kirim

permohonan silahkan klik tombol . Dan permohonan akan

dikirim ke petugas pemroses.

C. Pelaporan Nihil

Pelaporan Nihil dilakukan jika dalam 1 (satu) bulan LPK tidak melakukan kegiatan
sertifikasi (penerbitan/perubahan/pembekuan/pengaktifan kembali/pencabutan
SPPT SNI). Pelaporan Nihil wajib disampaikan paling lambat tanggal 15 bulan
berikutnya. Pelaporan Nihil dapat diakses melalui Menu Pelaporan Sertifikat >>
Pelaporan Nihil.

[ Profile LPK Terdaftar [ Pendaftaran LPK [ Mang

> Penerbitan Dalam Negeri

> Penerbitan Impor

> Pelaporan Nihil
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Pelaporan Nihil berisi rekap pelaporan sertifikat yang bersifat nihil/tidak ada

DJPKTN % s dan Terth Higa Selamat datang, userlpk13_4

B4 Beranda [ Profile LPK Terdaftar [ Pendaftaran LPK [ Pelaporan Sertifikat [ Manajemen Sertifikat [# Manajemen Hak Akses

Pelaporan NIHIL #t / Pelaporan Nihil

PELAPORAN NIHIL

Data Pelaporan

DATA PELAPORAN SERTIFIKAT

Ne Bulan Jumlah Pelaporan Aksi

1 January 0 20-09-2019
2 February 0 20-09-2019
3 March 0 23-09-2019
4 April 0 26-10-2019
5 May 0 20-09-2019
6 June 0 11-11-2019
7 July 0 15-10-2019
& August 0 15-10-2019
9 September 0 15-11-2019
10 October 0

11 November 2

B Kembali

Klik tombol pada bulan yang tidak terdapat kegiatan sertifikasi.

Catatan:
Pada Menu Pelaporan Nihil akan terlihat pula “Surat Teguran” dari Dit.Standalitu
Kemendag jika LPK tidak melakukan pelaporan Nihil

DATA PELAPORAN SERTIFIKAT
No Bulan Jumlah Pelaporan Aksi
1 January 0
2 February 0
March 0
4 April 0
5 May 0
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MANAJEMEN SERTIFIKAT

Menu Manajemen Sertifikat digunakan untuk Mencari data Permohonan Pengajuan
Aplikasi LPK. Berikut Langkah untuk mencari data SPPT-SNI yang telah dilaporkan
pada portal:

1. Silahkan pilih Menu Manajemen Sertifikat

DIPKTN Pelinimgon komsincn don Fertssioga Selamat datang, userlpk13 4

[ Beranda [ Profile PK Terdaftar [ Pendaftaran LPK [ Pelaporan Sertifikat  [§ Manajemen Sertifikat [ Manajemen Hak Akses

2. Akan menapilkan data Form Pencarian Permohonan sebagai berikut :

FORM PENCARIAN

Tanggal Sertifikat

SPPT SN MNama

Em

Untuk melakukan pencarian data Permohonan silahkan melengkapi isian Form
Pencarian

Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian:

FORM PENCARIAN (LPK dapat memasukkan satu atau beberapa kata kunci
dalam pencarian)

a) Tanggal Sertifikat : Inputkan Tanggal Sertifikat Awal dan Berlaku

Sampai Dengan

SNI : Inputkan Nomor SNI

Merk : Inputkan Merk

SPPT SNI : Inputkan SPPT SNI

Nama Produk : Inputkan Nama Produk

f) Perusahaan :Inputkan Nama Perusahaan

g) Jenis Produk : Pilih Jenis Produk yang sudah tersedia

h) Status Verifikasi : Pilih Status Verifikasi
(Persetujuan/Pembekuan/Pencabutan)

Jika sudah menginput data Form Pencarian selanjutnya Klik tombol

Terapkan

cacg

untuk menampilkan data permohonan, sebagai berikut :
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DJIPKTIN Petntman ramsimen dan Teres vioga Selamat datang, useripk13_4

[ Beranda [ Profile IPK Terdaftar  [#4 PendaftaranLPK  [# PelaporanSertifikat [ Manajemen Sertifikat [ Manajemen Hak Akses

Manajemen Pelaporan Sertifikat 4 Home/ / Histori Pendaftaran

FORM PENCARIAN

MANAJEMEN DATA SERTIFIKAT

Show 10 ¢ entries Search:
No Sertifikat Merk Importir/Perusahaan SPPT SNI Tol SPPT SNI Create Date Status
- Tipe 1 Merk XYZ 45.645.645.6-456.456 1234567890 13-11-2019 18-11-2019 Aktif

Impor Importir XYZ
Air Mineral Dalam Kemasan
SNI 01-3553-2006
Tipe 1 Merk ABC 12.312312.3-123.123 12385 16-11-2019 18-11-2019 Aktif

Dalam Negeri Perusahaan ABC
Air Mineral Dalam Kemasan
SNI 01-3553-2006

Showing 1 to 2 of 2 entries Previous - Next

Berikut ini keterangan masing-masing Tombol pilih AKSI :

a) : Untuk membekukan SPPT-SNI

b) ﬂ : Untuk mencabut SPPT-SNI

C) : Untuk melihat data SPPT-SNI

d) : Untuk melaporkan Perubahan SPPT-SNI
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Management Hak Akses

DJPK e KA 48 TIE, et Selamat datang, userlpk13_4

B4 Beranda [, Profile LPK Terdaftar [ Pendaftaran LPK [ Pelaporan Sertifikat [ Manajemen Sertifikat [ Manajemen Hak Akses

Edit Data Profile LPK #t / Edit Data Profile LPK

FORM MANAJEMEN PROFILE LPK

Informasi Umum nformasi Hak Akses Informasi LPK Penanggung Jawab Personil Kontak

INFORMASI UMUM

NPWP Perusahaan 31.111.111.1-111.439

Nama Perusahaan LPK TEST TIGABELAS_EMPAT

Alamat Perusahaan Jakarta

Propinsi DKI JAKARTA -
Kabupaten / Kota KOTA ADM. JAKARTA PUSAT -
Kode Pos. 11111

Telepon 021

Fax 022

Email

gung.agung@gmail.com

B Simpan
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a) Informasi Umum

DJPKTN Perinamson komumen dan rerss inga Selamat datang, userlpk13_4

[# Beranda [ Profile LPK Terdaftar [ Pendaftaran LPK [ Pelaporan Sertifikat [# Manajemen Sertifikat [# Manajemen Hak Akses

Edit Data Profile LPK # / Edit Data Profile LPK

FORM MANAJEMEN PROFILE LPK

Informasi Umum nformasi Hak Akses Informasi LPK Penanggung Jawab Personil Kontak

INFORMASI UMUM

NPWP Perusahaan 31.111.111.1-111.439

Nama Perusahaan LPK TEST TIGABELAS_EMPAT

Alamat Perusahaan

Jakarta

Propinsi DKI JAKARTA -
Kabupaten / Kotz KOTA ADM. JAKARTA PUSAT M
Kode Pos 11

Telepon 021

Fax 022

Email gung.agung@gmail.com

b) Informasi Hak Akses (LPK dapat melakukan perubahan username dan
password SIMPKTN)

DJPKTN Feinaomsen konsamen dan rerto tiaga Selamat datang, userlpk13_4

[ Beranda [ Profile LPK Terdaftar [ Pendaftaran LPK [ Pelaporan Sertifikat [ Manajemen Sertifikat [} Manajemen Hak Akses

Edit Data Profile LPK "/ Profile LPK

FORM MANAJEMEN PROFILE LPK

Informasi Umum nformasi Hak Akses Informasi LPK Penanggung Jawab Personil Kentak

INFORMASI HAK AKSES

Username userlpk13_4

Password

Nama User LSPro Percobaan Tigabelas_EMPAT
Alamat User Jakarta

Telepon User 021

Fax User 022

Email User

gung.agung@gmail.com
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c) Informasi LPK

emmumen dan Terts Moga Selamat datang, userlpk13_4

[ Beranda  [# Profile LPK Terdaftar [ PendaftaranLPK  [#§ Pelaporan Sertifikat [ Manajemen Sertifikat [ Manajemen Hak Akses

Edit Data Profile LPK "/

FORM MANAJEMEN PROFILE LPK

Informasi Umum  Informasi Hak Akses  Informasi LPK  Penanggung Jawab  Personil Kontak
DATA LPK

Jenis LPK Dalam Negeri

Nama LPK Lembaga ABC

No LPK Terdaftar 235

Tgl SK 18-11-2019

Tgl Akhir SK 23-04-2023

d) Penanggung Jawab

DJPKTN B mmenen dn Tert inga Selamat datang. userlpk13_4

[} Beranda [ Profile LPK Terdaftar [ PendaftaranLPK [} Pelaporan Sertifikat [ Manajemen Sertifikat [} Manajemen Hak Akses

Edit Data Profile LPK # / Edit D

rofile LPK

FORM MANAJEMEN PROFILE LPK

Informasi Umum informasi Hak Akses Informasi LPK Penanggung Jawab Personil Kontak

DATA PENANGGUNG JAWAB

Nama Penanggung Jawab Annisa

Jabatan Direktur

Telp 021808987823

HP 083672762333

Fax

Email annisatest@gmail.com
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e) Personil Kontak

Edit Data Profile LPK

FORM MANAJEMEN PROFILE LPK

formasi Hak Akses formasiLPK  Penanggung Jawsb  Personil Kontak

DATA PERSONIL KONTAK

Nama Ummu

Tl 02180983927

038898237892

Logout Aplikasi

Jika telah selesai menggunakan aplikasi dan ingin keluar dari aplikasi, klik Log Out
yang terletak di bagian kanan dari aplikasi:

Selamat datang, useripk13_4

nderal
Kensumen dan Tertib Ninga
" Logout
[# Beranda [#% Profile LPK Terdaftar [ Pendaftaran LPK [ Pelaporan Sertifikat [ Manajemen Sertifikat [ Manajemen Hak Akses

KONTAK KONSULTASI DAN PENGADUAN

UPTP 1l

KANTOR DIT. STANDARISASI DAN PENGENDALIAN MUTU
JI. Raya Bogor Km. 24, Ciracas, Jakarta Timur

+62 21-8710321/323 ext 1208
+62 21-8717901 (direct call)

+62 21 8710478

. Dit.standalitu@kemendag.go.id,
vmb.ppmb@gmail.com,
Ipk.kemendag@gmail.com (khusus LPK)
0822 8556 6670

@ Meeting ID 397 850 0345
Passcode uptppkin

Klik disini untuk dapat langsung menghubungi kontak pelayanan kami
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