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Pendahuluan 

 Panduan Aplikasi ini merupakan panduan aplikasi Pendaftaran LPK Portal 

SIMPTN (Sistem Informasi Manajemen Perlindungan Konsumen dan Tertib Niaga) 

yang telah terintegrasi dengan portal OSS (online Single Submission). Pada Versi 

ini pendaftaran LPK sebagai perizinan berusaha penunjang Kegiatan Usaha (UMKU) 

sudah dapat dilakukan dengan Single Sign On (SSO) melalui website OSS (dibatasi 

untuk pengajuan LPK Baru bagi LPK swasta saja), sementara untuk pengajuan 

pendaftaran baru bagi LPK pemerintah/perubahan ruang lingkup LPK/ Pendaftaran 

ulang LPK masih menggunakan mekanisme sebelumnya yaitu login langsung melalui 

https://simpktn.kemendag.go.id/

Aplikasi Pendaftaran Lembaga Penilaian Kesesuaian (LPK) milik Kementerian 

Perdagangan, merupakan Aplikasi pengajuan permohonan pendaftaran Lembaga 

Sertifikasi Produk (LSPro) yang akan melakukan penerbitan Sertifikat Produk Tanda 

SNI (SPPT-SNI) untuk produk yang telah dibelakukan SNI secara wajib berdasarkan 

Ketentuan dalam ketentuan Peraturan Menteri Perdagangan Nomor 26 Tahun 2021 

tentang Penetapan Standar Kegiatan Usaha dan Produk Pada Penyelenggaraan 

Perizinan Berusaha Berbasis Risiko Sektor Perdagangan. 

 

Tujuan dan Manfaat  

Tujuan Penerapan Aplikasi Pendaftaran Lembaga Penilaian Kesesuaian (LPK) 

secara online adalah sebagai berikut: 

➢ Dapat diakses kapan saja dan dimana saja oleh user. 

➢ Memudahkan document tracking terhadap seluruh pengajuan pendaftaran LPK 

maupun laporan kegiatan Sertifikasi yang dilakukan oleh LPK. 

➢ Mengurangi penggunaan kertas (paperless). 

1 

https://simpktn.kemendag.go.id/
http://jdih.kemendag.go.id/peraturan/detail/2108/2
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➢ Memudahkan dalam monitoring dan pembinaan terhadap LPK terdaftar  

➢ Database permohonan registrasi barang lengkap. 

 

Manfaat Penerapan Aplikasi LPK sebagai berikut: 

➢ Pelayanan yang  Efisiensi, fleksibel, dan praktis 

➢ Memastikan validitas, akurasi dan kehandalan dokumen SPPT-SNI yang 

digunakan pelaku usaha dalam pendaftaran Nomor Pendaftaran Barang (NPB) 

karena data berasal dari pelaporan LPK penerbit (data teritegrasi). 

➢ Meningkatkan transparansi untuk menghilangkan penyalahgunaan 

wewenang dan kemungkinan praktik gratifikasi dengan peniadaan pelayanan 

tatap muka.  

➢ Meningkatkan informasi publik mengenai nama LPK terdaftar dan ruang 

lingkup produk yang dimiliki
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Pengertian Aplikasi 

 Aplikasi LPK merupakan aplikasi pendaftaran LPK sekaligus menyediakan 

database laporan penerbitan, perpanjangan, perubahan, pembekuan, pengaktifan, 

dan/atau pencabutan SPPT SNI secara Elektronik milik Kementerian Perdagangan  

Republik Indonesia yang dapat dilakukan secara online dan telah terintegrasi dengan 

aplikasi NPB di Portal SIMPKTN. 

Login Aplikasi  

A. Login bagi Pendaftaran LPK baru bagi LPK Swasta 
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Kode izin 

harap dicatat 

https://simpktn.kemendag.go.id/
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B. Login bagi Pendaftaran LPK baru bagi LPK Pemerintah/ pengajuan Perubahan 

Ruang Lingkup/ Pendaftaran Ulang LPK 

Langkah-langkah untuk mengakses halaman utama aplikasi LPK sebagai berikut: 

1. Buka portal SIMPKTN (direkomendasikan menggunakan browser Mozilla 

firefox) dengan alamat http://simpktn.kemendag.go.id/  

 
2. Klik tombol Menu “MASUK LPK” 

 
Untuk LPK Swasta Baru maka tampilan menu login adalah: 

 
 

 

Untuk LPK Pemerintah menu login akan menampilkan Halaman berikut:  

http://simpktn.kemendag.go.id/
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3. Masukkan Username dan Password pada Form Login 
4. Masukkan kode Captcha sesuai dengan yang ditampilkan pada gambar 

5. Klik , akan menampilkan halaman Beranda Aplikasi 
LPK sebagai berikut: 

 
 

6. Silahkan klik menu PENDAFTARAN LPK lanjutkan proses untuk pengajuan 
Pendaftaran Baru LPK atau  Pendaftaran Ulang atau Perubahan atau 
Penambahan Ruang Lingkup  
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Pendaftaran Hak Akses 

A. Pendaftaran Hak Akses LPK Swasta 

Hak Akses LPK Swasta menggunakan hak akses saat pengajuan NIB di OSS. 

B. Pendaftaran Hak Akses LPK Pemerintah 

1. Pada Beranda portal SIMPKTN, Klik Menu PENDAFTARAN HAK AKSES LPK 

 

2. Isikan data-data sesuai dengan lengkap, lalu klik tombol daftar  

 
3. Cek email yang telah didaftarkan, user name dan password akan dikirimkan 

pada email tersebut. 

4. Silahkan login SIMPKTN menggunakan user dan password tersebut. 

5. Username dan password dapat diubah pada menu MANAJEMEN HAK AKSES  

>> Informasi Hak Akses setelah melakukan login. 
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Menu Aplikasi  

Jika proses login berhasil, akan menampilkan halaman Beranda Aplikasi LPK yang 

berisi menu aplikasi. Tampilan menu Aplikasi LPK sebagai berikut :  

 
Berikut ini adalah menu-menu yang ada pada Aplikasi LPK dan kegunaannya secara 

umum : 

No Menu Sub Menu Fungsi 

1 Beranda   
Menampilkan Profil LPK Terdaftar, Data LPK, Statistik SPPT-SNI, 

Koordinator LPK, dan Shortcut Menu 

2 
Profile LPK 

Terdaftar 
 

Menampilkan Form Pendaftaran LPK (Informasi Umum, Informasi LPK, 

Penanggung Jawab, Personil Kontak, Ruang Lingkup dan Data Lampiran) 

 3 

  

Pendaftaran LPK 

  
Pendaftaran 

Baru 

Menampilkan Form Pendaftaran LPK (Informasi Umum, Informasi LPK, 

Penanggung Jawab, Personil Kontak, Ruang Lingkup dan Upload 

Lampiran) 

Status Menampilkan Informasi Data Pendaftaran / Verifikasi sebagai LPK 

4  

  

Pelaporan 

Sertifikat 

  

Penerbitan 

Dalam 

Negeri  

Menampilkan Form Input Sertifikat (Informasi LPK, Data Ruang Lingkup, 

Data Sertifikat, Data Pabrik, Data Merk dan Dokumen Lampiran) 

Penerbitan 

Impor  

Menampilkan Form Input Sertifikat (Informasi LPK, Data Ruang Lingkup, 

Data Sertifikat, Data Pabrik, Data Merk dan Dokumen Lampiran) 

Pelaporan 

Nihil 
Menampilkan Form Data Pelaporan  Nihil Sertifikat 

5 
Manajemen 

Sertifikat 
 Menampilkan Manajemen Data Sertifikat yang telah dilaporkan  

6 
Manajemen Hak 

Akses 
 

Menampilkan Form Pendaftaran LPK (Informasi Umum, Informasi LPK, 

Penanggung Jawab, Personil Kontak, Ruang Lingkup dan Data Lampiran) 

5 Logout   Untuk keluar dari Aplikasi LPK  
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Pendaftaran LPK  

A. Pendaftaran Baru LPK 

Tahapan Pendaftaran Baru pada Aplikasi LPK sebagai berikut: 

1. Pilih Menu Pendaftaran LPK >> Pendaftaran Baru 

 

akan muncul form Pendaftaran LPK, sebagai berikut :  

3 



User Manual Rahasia Aplikasi LPK  

Direktorat Jendral Perlindungan Konsumen dan Tertib Niaga (Aplikasi LPK)      17 

 

 

2. Silahkan melengkapi isian data pada Form Pendaftaran LPK. Meliputi : 

a) Informasi Umum : Berisi Informasi Umum yang diajukan sebagai berikut :  
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b) Informasi LPK : Berisi Form isian untuk data LPK sebagai berikut :  

 

Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian: 

DATA LPK  

a) Jenis LPK : Terisi otomatis Dalam Negeri 

b) Nama LPK : Inputkan Nama LPK 

c) Penanggung Jawab : Berisi Form isian untuk data seputar Penanggung 

Jawab LPK sebagai berikut :  

 

Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian: 

DATA PENANGGUNG JAWAB  

a) Nama Penanggung Jawab : Inputkan Nama Penanggung Jawab LPK 
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b) Jabatan : Inputkan Jabatan Penanggung Jawab LPK 

c) Telepon : Inputkan Nomor Telepon Penanggung Jawab LPK 

d) HP :  Inputkan Nomor HP Penanggung Jawab LPK 

e) Fax : Inputkan Nomor Fax Penanggung Jawab LPK 

f) Email : Inputkan Email Penanggung Jawab LPK 

d) Personil Kontak : Berisi Form isian untuk data Personil Kontak sebagai 

berikut : 

 

Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian: 

DATA PERSONIL KONTAK  

a) Nama : Inputkan Nama Personil Kontak LPK 

b) Jabatan : Inputkan Jabatan Personil Kontak LPK 

c) Telepon : Inputkan Nomor Telepon Personil Kontak LPK 

d) HP :  Inputkan Nomor HP Personil Kontak LPK 

e) Fax : Inputkan Nomor Fax Personil Kontak LPK 

f) Email : Inputkan Email Personil Kontak LPK 
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DATA RUANG LINGKUP  

Berisi Form isian seputar Ruang Lingkup sebagai berikut : 

 

Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian: 

RUANG LINGKUP 

a. Sifat Penerapan SNI : terisi otomatis “Wajib” 

b. Nama Produk : Pilih Nama Produk  

c. Pilih No. SNI : Pilih No. SNI yang tersedia yang telah dipilih berdasarkan 

Nama Produk 

d. Penunjukkan/Akreditasi : Pilih salah satu di antara dua pilihan yaitu 

Penunjukkan dan Akreditasi atau  Penunjukkan 

e. No. Akreditasi : Inputkan Nomor Akreditasi (khusus jika memilih 

“penunjukkan dan akreditasi”) 

f. Tanggal Awal Berlaku Akreditasi : Inputkan Tanggal Awal Berlaku 

Akreditas (khusus jika memilih “penunjukkan dan akreditasi”) 

g. Tanggal Akhir Berlaku Akreditasi : Inputkan Tanggal Akhir Berlaku 

Akreditas (khusus jika memilih “penunjukkan dan akreditasi”) 

h. No. Surat Penunjukkan : Inputkan Nomor Surat Penunjukkan 
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i. Tanggal Surat Penunjukkan : Inputkan Tanggal Surat Penunjukkan 

j. Surat Penunjukkan dari Kementerian Teknis sebagai LPK beserta 

Ruang Lingkupnya: Untuk melakukan proses upload file/dokumen 

silahkan klik tombol . 

Jika sudah diinputkan isian Informasi data Ruang Lingkup selanjutnya 

silahkan Klik tombol , selanjutnya data yang telah diinput 

akan muncul dibawah kolom isian Ruang Lingkup, sebagai berikut : 

 
 

UPLOAD LAMPIRAN 

Berisikan Data dokumen yang harus di Upload/lengkapi untuk Pendaftaran 

Baru LPK, contoh sebagai berikut: 
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Untuk melakukan proses upload File/dokumen silahkan klik tombol  

, akan menampilkan Form Dokumen Persyaratan sebagai berikut : 

 

Klik tombol , maka akan muncul sebagai 

berikut: 
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Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian: 

DOKUMEN PERSYARATAN 

k. Nomor Dokumen : Input Nomor Dokumen file yang akan di upload  

l. Tanggal Awal Dokumen : Input tanggal awal dari dokumen yang akan 

di upload 

m. Tanggal Akhir Dokumen : Input tanggal akhir dari dokumen yang akan 

di upload 

n. Browse : Upload file Scan Dokumen dengan mengklik tombol “Browse” 

kemudian cari file yang akan diupload.  

Note : Untuk file yang diupload harus format PDF 

Jika sudah melengkapi isian Dokumen Persyaratan selanjutnya silahkan 

Klik tombol , selanjutnya data yang telah diinput akan muncul 

dibawah kolom isian Dokumen Persyaratan, sebagai berikut : 

 

Note : Untuk Dokumen yang pernah di upload tidak perlu melakukan 

penguploadan ulang kembali 
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Jika Upload Lampiran sudah lengkap silahkan klik tombol  

untuk menyimpan data Inputan. Jika ingin menyimpan dan mengirim 

permohonan silahkan klik tombol . 

 

B. Status 

1. Setelah melengkapi Pendaftaran Baru LPK, data akan masuk pada menu 

Pendaftaran LPK >> Status, akan tampil data sebagai berikut :  

 

Berikut ini keterangan masing-masing Tombol pilih AKSI : 

a)  : Untuk menampilkan detail data Inputan Pendaftaran  

b)  : Untuk mengirim data pendaftaran baru LPK yang telah 

diinput  

c)  : Untuk menghapus data pendaftaran LPK 

d)  : Untuk mencetak pendaftaran LPK yang telah disimpan  

2. Selanjutnya silahkan Klik tombol  untuk mengirim pendaftaran baru 

LPK. 

3. Setelah Pengajuan Pendaftaran Baru LPK berhasil terkirim, silahkan menunggu 

proses selanjutnya dari permohonan pengajuan permohonan yang telah 

diajukan. 

 

C. Pendaftaran Ulang 

Menu Pendaftaran Ulang LPK merupakan menu yang dapat digunakan oleh LPK 

jika masa berlaku pendaftaran telah habis, prosesnya mirip Pendaftaran Baru LPK 
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D. Pengajuan Perubahan 

Menu Perubahan LPK merupakan menu yang dapat digunakan oleh Pelaku Usaha 

untuk merubah data LKP yang telah terbit (misal: perubahan nama manajemen). 

 

E. Penambahan Ruang Lingkup 

Menu Penambahan Ruang Lingkup LPK merupakan menu yang dapat digunakan 

oleh Pelaku Usaha untuk menambah/mengubah Ruang Lingkup/Produk LPK yang 

telah didaftarkan. Dokumen dan Langkah isian mirip dengan mekanisme saat 

Pendaftaran Baru LPK 

 

MENU Pelaporan Sertifikat 

A. Penerbitan SPPT SNI Dalam Negeri 

Tahapan pengajuan Pelaporan Sertifikat Penerbitan Dalam Negeri pada Aplikasi 

LPK sebagai berikut: 

1. Silahkan pilih Menu Pelaporan Sertifikat >> Penerbitan Dalam Negeri  

 

akan muncul form Pelaporan Sertifikat Penerbitan Dalam Negeri, sebagai 

berikut :  
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2. Silahkan melengkapi isian data pada Form Pelaporan Sertifikat Penerbitan 

Dalam Negeri. Meliputi : 

a) Informasi LPK : Berisi informasi mengenai Data LPK sebagai berikut: 

 

b) Data Ruang Lingkup : Berisi Form isian seputar Ruang Lingkup sebagai 

berikut : 

 

Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian: 

DATA RUANG LINGKUP 

a. Ruang Lingkup : Pilih Ruang Lingkup yang tersedia 

b. No. SNI : Pilih No. SNI yang tersedia yang telah dipilih berdasarkan 

Ruang Lingkup 
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Jika sudah diinputkan isian Informasi data Ruang Lingkup selanjutnya 

silahkan Klik tombol , selanjutnya data yang telah diinput akan 

muncul dibawah kolom isian Ruang Lingkup, sebagai berikut : 

 
c) Data Sertifikat : Berisi Form isian seputar Data Sertifikat sebagai berikut : 

 

Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian: 

DATA SERTIFIKAT  

a) NPWP Perusahaan : Inputkan NPWP Perusahaan 

b) Nama Perusahaan : Inputkan Nama Perusahaan 

c) Alamat Perusahaan : Inputkan Alamat Perusahaan 

d) Provinsi : Pilih Provinsi Alamat Perusahaan  

e) Kabupaten/Kota: Pilih Kabupaten/Kota Alamat Perusahaan 

berdasarkan Provinsi yang dipilih 

f) Telepon : Inputkan Nomor Telepon Perusahaan 

g) Fax : Inputkan Nomor Fax Perusahaan 

h) Tipe Sertifikasi : Pilih Tiper Sertifikasi Tipe 1 atau Tipe 5 
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i) No. SPPT SNI : Inputkan Nomor SPPT SNI 

j) Tanggal SPPT SNI :  Inputkan Tanggal SPPT SNI 

k) Tanggal Akhir Berlaku SPPT SNI : Inputkan Tanggal Akhir Berlaku SPPT 

SNI (khusus SPPT-SNI tipe 5) 

 

 

d) Data Pabrik : Berisi Form isian seputar Data Pabrik sebagai berikut : 

 

Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian: 

DATA PABRIK  

a) Nama Pabrik : Inputkan Nama Pabrik 

b) Nama Penanggung Jawab Pabrik : Inputkan Nama Penanggung Jawab 

Pabrik 

c) Alamat Pabrik : Inputkan Alamat Pabrik 

d) Provinsi : Pilih Provinsi Alamat Pabrik  

e) Kabupaten/Kota : Pilih Kabupaten/Kota Alamat Pabrik berdasarkan 

Provinsi yang dipilih 

f) Kode Pos : Inputkan Kode Pos Pabrik 

g) Telepon : Inputkan Nomor Telepon Pabrik                                                       

h) Fax : Inputkan Nomor Fax Pabrik 
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Jika sudah diinputkan isian Informasi data Data Pabrik selanjutnya silahkan 

Klik tombol , selanjutnya data yang telah diinput akan muncul 

dibawah kolom isian Data Pabrik, sebagai berikut : 

 
e) Data Merk : Berisi Form isian seputar Data Merk sebagai berikut : 

 

Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian: 

DATA MERK  

a) Pabrik : Pilih Nama Pabrik 

b) Merk : Inputkan Merk 

c) Jenis/Tipe : Inputkan Jenis/Tipe  

Jika sudah diinputkan isian Informasi data Data Merk selanjutnya silahkan 

Klik tombol , selanjutnya data yang telah diinput akan muncul 

dibawah kolom isian Ruang Lingkup, sebagai berikut : 
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e) Dokumen Lampiran: Berisikan Data dokumen yang harus di  

Upload/lengkapi, contoh sebagai berikut : 

 

Untuk melakukan proses upload File/dokumen silahkan klik tombol 

, akan menampilkan Form Dokumen Persyaratan sebagai berikut : 

Catatan: 

Saat Penginputan Tipe/jenis harap berkoordinasi dengan pelaku usaha agar 

dapat disesuaikan dengan pendaftaran NPB yang akan dilakukan oleh Pelaku 

usaha. Apakah Pendaftaran NPB akan dilakukan per tipe/jenis atau seluruh 

jenis akan didaftarkan dalam 1 NPB.  
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Klik tombol , maka akan muncul sebagai 

berikut: 

 

Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian: 
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DOKUMEN PERSYARATAN 

a. Nomor Dokumen : Input Nomor Dokumen file yang akan di upload  

b. Tanggal Awal Dokumen : Input tanggal awal dari dokumen yang akan 

di upload 

c. Tanggal Akhir Dokumen : Input tanggal akhir dari dokumen yang akan 

di upload 

d. Browse: Upload file Scan Dokumen dengan mengklik tombol “Browse” 

kemudian cari file yang akan diupload.  

Note : Untuk file yang diupload harus format PDF 

 

Jika sudah melengkapi isian Dokumen Persyaratan selanjutnya silahkan 

Klik tombol , selanjutnya data yang telah diinput akan muncul 

dibawah kolom isian Dokumen Persyaratan, sebagai berikut : 

 

Note : Untuk Dokumen yang pernah di upload tidak perlu melakukan 

penguploadan ulang kembali 

Jika Upload Lampiran sudah lengkap silahkan klik tombol  

untuk menyimpan data Inputan. Jika ingin menyimpan dan mengirim 

permohonan silahkan klik tombol . Dan permohonan akan 

dikirim ke petugas pemroses. 
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B. Penerbitan SPPT SNI Impor 

Tahapan pengajuan Pelaporan Sertifikat Penerbitan Impor pada Aplikasi LPK 

sebagai berikut: 

1. Silahkan pilih Menu Pelaporan Sertifikat >> Penerbitan Impor  

 

akan muncul form Pelaporan Sertifikat Penerbitan Impor, sebagai berikut :  

 

2. Silahkan melengkapi isian data pada Form Pelaporan Sertifikat Penerbitan 

Impor. Meliputi : 

a) Informasi LPK : Berisi informasi mengenai Data LPK sebagai berikut: 
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b) Data Ruang Lingkup : Berisi Form isian seputar Ruang Lingkup sebagai 

berikut : 

 

Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian: 

DATA RUANG LINGKUP 

a. Ruang Lingkup : Pilih Ruang Lingkup yang tersedia 

b. No. SNI : Pilih No. SNI yang tersedia yang telah dipilih berdasarkan 

Ruang Lingkup produk 

Jika sudah diinputkan isian Informasi data Ruang Lingkup selanjutnya 

silahkan Klik tombol , selanjutnya data yang telah diinput akan 

muncul dibawah kolom isian Ruang Lingkup, sebagai berikut : 
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c) Data Sertifikat : Berisi Form isian seputar Data Sertifikat sebagai berikut : 

 

Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian: 

DATA SERTIFIKAT  

a) NPWP Importir : Inputkan NPWP Importir 

b) Nama Importir: Inputkan Nama Importir 

c) Alamat Importir: Inputkan Alamat Importir 

d) Tipe Sertifikasi : Pilih Tiper Sertifikasi Tipe 1 atau Tipe 5 

e) No. SPPT SNI : Inputkan Nomor SPPT SNI 

f) Tanggal SPPT SNI :  Inputkan Tanggal SPPT SNI 

g) Tanggal Akhir Berlaku SPPT SNI : Inputkan Tanggal Akhir Berlaku SPPT 

SNI (khusus SPPT-SNI Tipe 5) 

h) Input List Importir Lain :Pilih jika ingin menambahkan data Importir lain 
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d) DATA PABRIK (hanya akan muncul untuk SPPT-SNI Tipe 5) 

Berisi Form isian seputar Data Pabrik sebagai berikut: 

 

Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian: 

a) Nama Pabrik : Inputkan Nama Pabrik 

b) Alamat Pabrik : Inputkan Alamat Pabrik 

c) Negara: Inputkan Alamat Pabrik 

Jika sudah diinputkan isian Informasi data Data Pabrik selanjutnya silahkan 

Klik tombol , selanjutnya data yang telah diinput akan muncul 

dibawah kolom isian Data Pabrik, sebagai berikut : 

 

 

d) Data Merk : Berisi Form isian seputar Data Merk sebagai berikut : 
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Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian: 

DATA MERK  

a) Merk : Inputkan Merk 

b) Jenis/Tipe : Inputkan Jenis/Tipe  

Jika sudah diinputkan isian Informasi data Data Merk selanjutnya silahkan 

Klik tombol , selanjutnya data yang telah diinput akan muncul 

dibawah kolom isian Ruang Lingkup, sebagai berikut : 

 

 

 

f) Dokumen Lampiran: Berisikan Data dokumen yang harus di  

Upload/lengkapi, contoh sebagai berikut : 

 

Catatan: 

Saat Penginputan Tipe/jenis harap berkoordinasi dengan pelaku usaha agar 

dapat disesuaikan dengan pendaftaran NPB yang akan dilakukan. Apakah 

Pendaftaran NPB akan dilakukan per tipe/jenis atau seluruh jenis akan 

didaftarkan dalam 1 NPB.  
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Untuk melakukan proses upload File/dokumen silahkan klik tombol 

, akan menampilkan Form Dokumen Persyaratan sebagai berikut : 

 

Klik tombol , maka akan muncul sebagai 

berikut: 
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Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian: 

DOKUMEN PERSYARATAN 

a. Nomor Dokumen : Input Nomor Dokumen file yang akan di upload  

b. Tanggal Awal Dokumen : Input tanggal awal dari dokumen yang akan 

di upload 

c. Tanggal Akhir Dokumen : Input tanggal akhir dari dokumen yang akan 

di upload 

d. Browse : Upload file Scan Dokumen dengan mengklik tombol “Browse” 

kemudian cari file yang akan diupload.  

Note : Untuk file yang diupload harus format PDF 

Jika sudah melengkapi isian Dokumen Persyaratan selanjutnya silahkan 

Klik tombol , selanjutnya data yang telah diinput akan muncul 

dibawah kolom isian Dokumen Persyaratan, sebagai berikut : 

 

Note : Untuk Dokumen yang pernah di upload tidak perlu melakukan 

penguploadan ulang kembali 

Jika Upload Lampiran sudah lengkap silahkan klik tombol  

untuk menyimpan data Inputan. Jika ingin menyimpan dan mengirim 

permohonan silahkan klik tombol . Dan permohonan akan 

dikirim ke petugas pemroses. 

 

 

C. Pelaporan Nihil 

Pelaporan Nihil dilakukan jika dalam 1 (satu) bulan LPK tidak melakukan kegiatan 

sertifikasi (penerbitan/perubahan/pembekuan/pengaktifan kembali/pencabutan 

SPPT SNI). Pelaporan Nihil wajib disampaikan paling lambat tanggal 15 bulan 

berikutnya. Pelaporan Nihil dapat diakses melalui Menu Pelaporan Sertifikat >> 

Pelaporan Nihil. 
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Pelaporan Nihil berisi rekap pelaporan sertifikat yang bersifat nihil/tidak ada 

 

Klik tombol  pada bulan yang tidak terdapat kegiatan sertifikasi. 

 

Catatan: 

Pada Menu Pelaporan Nihil akan terlihat pula “Surat Teguran” dari Dit.Standalitu 

Kemendag jika LPK tidak melakukan pelaporan Nihil  
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MANAJEMEN SERTIFIKAT  

Menu Manajemen Sertifikat digunakan untuk Mencari data Permohonan Pengajuan 

Aplikasi LPK. Berikut Langkah untuk mencari data SPPT-SNI yang telah dilaporkan 

pada portal:  

1. Silahkan pilih Menu Manajemen Sertifikat  

 

2. Akan menapilkan data Form Pencarian Permohonan sebagai berikut : 

 

Untuk melakukan pencarian data Permohonan silahkan melengkapi isian Form 

Pencarian 

Berikut ini keterangan masing-masing kolom isian: 

FORM PENCARIAN (LPK dapat memasukkan satu atau beberapa kata kunci 

dalam pencarian) 

a) Tanggal Sertifikat : Inputkan Tanggal Sertifikat Awal dan Berlaku 

Sampai Dengan 

b) SNI : Inputkan Nomor SNI 

c) Merk : Inputkan Merk 

d) SPPT SNI : Inputkan SPPT SNI 

e) Nama Produk : Inputkan Nama Produk 

f) Perusahaan : Inputkan Nama Perusahaan 

g) Jenis Produk : Pilih Jenis Produk yang sudah tersedia 

h) Status Verifikasi : Pilih Status Verifikasi 

(Persetujuan/Pembekuan/Pencabutan) 

Jika sudah menginput data Form Pencarian selanjutnya Klik tombol 

 untuk menampilkan data permohonan, sebagai berikut :  
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Berikut ini keterangan masing-masing Tombol pilih AKSI : 

a)  : Untuk membekukan SPPT-SNI 

b)  : Untuk mencabut SPPT-SNI 

c)  : Untuk melihat data SPPT-SNI 

d)  : Untuk melaporkan Perubahan SPPT-SNI 
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Management Hak Akses 
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a) Informasi Umum 

 
 

b) Informasi Hak Akses (LPK dapat melakukan perubahan username dan 

password SIMPKTN) 
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c) Informasi LPK 

 
 

d) Penanggung Jawab 
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e) Personil Kontak 

 
 

Logout Aplikasi  

Jika telah selesai menggunakan aplikasi dan ingin keluar dari aplikasi, klik Log Out 

yang terletak di bagian kanan dari aplikasi: 

 

 

Klik disini untuk dapat langsung menghubungi kontak pelayanan kami 

https://wa.me/message/IHJI42SH4GCRD1
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